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1. Charakteristika neziskovej organizacie ,,Kapusany pre vsetkych, n. 0.”

Neziskova organizacia Kapusany pre vsetkych, n. o. so sidlom: Hlavna 104/6, 082 12
Kapugany, 1CO: 52477479 vznikla dfia 10.06.2019 na zéklade rozhodnutia Okresného uradu
v Presove podla ustanovenia § 9 ods. 1 zakona ¢. 213/1997 Z . z. o neziskovych organizaciach
poskytujucich vSeobecne prospesné sluzby v platnom zneni (dalej len ,, Zadkon“).

Kapusany pre vSetkych, n. o. bola zaloZzena za ucelom realizacie vSeobecne prospesnych
sluZieb so zamerom pokrytia tretieho sektora v obci Kapusany.

Zakladatelom naddcie KapusSany pre vSetkych, n. o. je obec Kapusany. Organiza¢na Struktura
nadacie pozostava zo spravnej rady, ktord ma 5 ¢lenov. Z nej traja ¢lenovia maju tieto funkcie:

» Riaditel - starosta obce Ing. Jan Zemcak
» Predseda — Ing. Igor Revay
» Koordinator — Ing. Marta Hudakova.

Hlavnym cielom Kapusany pre vSetkych, n. o. je najma podpora a rozvoj obce Kapusany.

Kapusany pre vSetkych, n. o poskytuje nasledovné vSeobecne prospesné sluzby:

e rozvoj cestovného ruchu,

e zastreSenie ¢innosti organizacii vyvijajucich ¢innost v obci Kapusany, ktoré nie su
pravnickymi osobami,

e podpora a rozvoj informacného centra na hrade,

e podpora rozvoja kulturnych podujati,

e podpora rozvoja Sportovych aktivit v obci,

e pomoc a podpora poskytovania socialnej pomoci a humanitarnej starostlivosti,

e tvorba, rozvoj, ochrana, obnova a prezentacia duchovnych a kultdrnych hodn6ét,

e ochrana ludskych prav a zakladnych slobdd,

e vzdelavanie, vychova a rozvoj telesnej kultury,

e vyskum, vyvoj, vedecko-technické sluzby a informacné sluzby,

e tvorba a ochrana Zivotného prostredia a ochrana zdravia obyvatelstva,

e sluzby na podporu regiondlneho rozvoja a zamestnanosti.
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2. Zakladné informacie o dobrovolnickom programe

Dobrovolnicky program , Dobrovolnici Kapusany“ je program, ktorého podstatou je
naplnenie potrieb neziskovej organizacie. Hlavhou myslienkou je pomoc pri organizovani
podujati a to personalnymi kapacitami, nakolko obecny uUrad nedisponuje dostatkom
aktivnych zamestnancov. Motivaciou dobrovolnictva je jej osveta, tieZz motivovat organizacie,
ktoré su financované neziskovou organizaciou, aby aktivne vypomahali obci personalnou
¢innostou.

Podujatia sa organizuju s podporou neziskovej organizdcie a s podporou obecného
uradu Kapusany. Podujatia navrhuje kulturna komisia, ktora robi ro¢ny plan podujati. Ten sa
zvycajne kazdoroc¢ne opakuje. Podujatia su planované len pocas vikendov, aby tak prildkalo
obcanov obce a navstevnikov do obce Kapusany.

Ciefom dobrovolnictva pri podujatiach je vypomoct personalne, zvysit Uroven aktivit,
zapajat ob¢anov do planovania, zvysit zaujem o Ucast na podujatiach, kde sa vie vytvarat Zivé
spolocenstvo.

Dobrovolnici komunikuju s koordinatorom, ktory im zadeluje aktivity, zoznamuje s inymi
pracovnikmi (zapojeny do organizacie podujatia).
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3. Eticky kodex dobrovolnikov v programe ,,Dobrovolnici Kapusany“

Dobrovolnikom/dobrovolnickou sa moze stat v podstate ktokolvek, pretoZe kazdy z
nas vie nieco, o moze ponuknut druhym.

Zakladné prava dobrovolnika:

» pravo na uplné informdacie o Kapusany pre vsetkych, n. o.

» pravo na uplne informacie o dobrovolnickom programe, obsahu svojej ¢innosti a jeho
¢asovej narocnosti

» pravo na kontakt a spolupracu s koordinatorom/koordinatorkou dobrovolnikov a
dobrovolnicok

» pravo na zaskolenie a vycvik potrebny pre vykondvanie dobrovolnickych cinnosti

» pravo na priebeZnd podporu pri vykonavani dobrovolnickej ¢innosti

» pravo na pomoc pri rieseni pripadnych problémov

» pravo odvolat sa na koordinatora v pripade, Ze niekto poZaduje nieco, ¢o nie je v
sulade s programom a jeho pravidlami

» pravo povedat ,nie“, ak ¢innost nevyhovuje o¢akavaniam alebo schopnostiam

dobrovolnika/dobrovolnicky
» pravo na hodnotenie vykonanej dobrovolnickej ¢innosti a pravo vyZiadat si spatnu
vazbu

Y

pravo na ochranu osobnych udajov v sulade s aktudlnymi pravnymi predpismi
» pravo na pisomné potvrdenie o trvani rozsahu a obsahu dobrovolnickej ¢innosti a
pisomné hodnotenie dobrovolnickej ¢innosti

Zakladné povinnosti dobrovolnika:

A\

povinnost vykonavat dobrovolnicku ¢innost podla svojich schopnosti a znalosti

» povinnost riadit sa pokynmi koordinatora programu; povinnost riadit sa etickymi
principmi organizacie a jej bezpeénostnymi predpismi a pravidlami

» zavazok neposkytovat médiam Ziadne informacie tykajuce sa vykonu dobrovolnickej
¢innosti bez dohody s organizaciou

» povinnost zucastnit sa skoleni a vycvikov potrebnych pre vykonavanie dobrovolnickej
¢innosti

» povinnost plnit tlohy, ku ktorym sa dobrovolnik/dobrovolnicka zaviazal/zaviazala

» povinnost komunikovat s koordindtorom ohladom vsetkych skutocnosti, ktoré suvisia

s programom ,,Dobrovolnici Kapusany“

A\

povinnost zUc¢astnovat sa superviznych stretnuti programu
» povinnost zapisovat sa do evidencie dobrovolnikov a dobrovolni¢ok
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4. Profil a napln prace dobrovolnikov

Podla Zakona o ¢. 406/2011 Z. z. o dobrovolnictve a 0 zmene a doplneni niektorych
zdkonov je dobrovolnik/-cka ¢lovek, ktory na zaklade svojho slobodného rozhodnutia bez
naroku na odmenu vykonava pre ind osobu s jej sihlasom v jej prospech alebo vo verejny
prospech dobrovolnicku ¢innost zaloZzenu na svojej schopnosti, zruénosti alebo vedomosti.

Zakladnymi predpokladmi dobrovolnika/ -¢ky pre program ,,Dobrovolnici Kapusany“ su:

e vek od 15 rokov vyssie

e chut pracovat a ucit sa nové veci

e pomdact pri navrhovani aktivit pre vybrané podujatie/akciu
e flexibilita — vediet prist pomdct pocas uréenych vikendov
e ochota a trpezlivost

e komunikativnost

e tvorivost

e spolahlivost

e zodpovednost

Zakladnymi predpokladmi dobrovolnika/-¢ky na poziciu ,,Facepainting” su:

e vek od 15 rokov vyssie

e tvorivost

e spolahlivost

e trpezlivost

e zru¢nost malovat

e kladny vztah k detom, dospelym

Priestor pre vykondvanie dobrovolnickej ¢innosti je v obci Kapusany, v arealoch a priestoroch
obce. Dobrovolnici budu pracovat nepravidelne podla ich zvaZenia a ¢asovej volnosti pocas
vikendov — vsetko budu riesit véas s koordinatorom.

O kazdej akcii bude dobrovolnik véas informovany, vyskoleny. Budd mu zabezpeéené vsetky
pomécky a bude o neho postarané, o sa tyka zakladnych Zivotnych potrieb.
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5. Nabor a vyber dobrovolnikov

Nabor dobrovolnikov bude prebiehat informacnou kamparou na webovej stranke
obce Kapusany, cez socidlnu siet a priamym oslovenim obyvatelov obce. Moznosti prihlasenia
budd pomocou mailu dobrovolnicikapusany@gmail.com, spravy na Facebooku a osobne na

obecnom urade v Kapusanoch.

Vyber realizuje koordinator dobrovolnhickeho programu. Uchadzacovi budu
poskytnuté blizsie informacie o dobrovolnickom programe a o poziadavkach od
dobrovolnika. Koordinator bude zistovat informacie o uchadzacovi a o jeho schopnostiach.

Z daného pohovoru sa vyhotovi zapis. V pripade, Ze uchadzac¢ nebude pri vybere Uspesny,
bude mu poskytnuta spatnd vazba s objasnenim dévodu rozhodnutia. Vybraty uchadzac bude
zapisany do evidencie dobrovolnikov a zarover ho koordindtor zoznami s ostatnymi
dobrovolnikmi.


mailto:dobrovolnicikapusany@gmail.com
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6. Priprava dobrovolnikov

Pripravu dobrovolnikov bude zabezpecovat koordinator. Bude sa jednat o jednorazové
zaskolenie k pripravovanému podujatiu/akecii.

Ulohy koordinatora:

A\

vypracovanie dobrovolnickeho programu,

administrativa a evidencia spojend s dobrovolnickym programom,
informovanie o dobrovolnictve smerom dovnutra i navonok socidlnej institucie,
vyhladdvanie, vyber a ndbor dobrovolnikov,

pravidelné informovanie dobrovolnikov a komunikacia s nimi,

zabezpecenie zaskolenia dobrovolnikov,

pomoc dobrovolnikom pri rieSeni problémoy,

kontrola nad ulohami pri podujatiach,

ochrana zaujmov a usmernenie dobrovolnikov,

pravidelné zistovanie spatnej vazby od dobrovolnikov,

YVVVVVYYVYVYVYVY

spracovavanie zaznamov, priebeznych a zdverecnych sprav a o dobrovolnickej ¢innosti
pre moznosti evalvacie dobrovolnickeho programu,

Y

vypracovanie systému motivacie a odmenovania dobrovolnikov,

Y

sprostredkovanie komunikacie medzi dobrovolnikmi, persondlom a vedenim
organizacie,

» zabezpecenie fotodokumentacie z aktivit dobrovolnickeho programu,

» ukoncenie prace s dobrovolnikmi.
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7. Evidencia a uzatvorenie zmluvy s dobrovolnikmi

Dobrovolnicky program bude mat vytvoreny vlastny systém dokumentacie, kde sa
bude viest spis s aktivitami, ktoré dobrovolnici pocas svojej ¢innosti budu vykonavat. Pristup
k tejto dokumentacii budud mat len koordinator a riaditel neziskovej organizacie, teda nebude
volne pristupnd. Osobné udaje dobrovolnikov budu chranené v sulade s aktualnymi pravnymi
predpismi. Zaroven bude program nastaveny tak, Ze bude zabezpecena ochrana zdravia a
bezpecnosti dobrovolnikov pri vykone svojej ¢innosti.

Koordinator projektu bude viest:

e informdcie o dobrovolnikoch (zmluvy, zaciatok a ukoncenie ¢innosti),

e dochadzku dobrovolnikov,

e vykon dobrovolnickej ¢innosti s popisom vykonanej ¢innosti,

¢ fotodokumentaciu zo zrealizovanych aktivit dobrovolnickeho programu
e kopie vydanych potvrdeni o dobrovolnickej ¢innosti

e zaznamy zo stretnuti dobrovolnikov.
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8. Vedenie a podpora dobrovolnikov

V dobrovolnickom programe ,,Dobrovolnici Kapusany” sa dobrovolnici obracaju na
koordinatora alebo riaditela neziskovej organizacie. Pri podujatiach bude prebiehat vzajomna pomoc
medzi dobrovolnikmi a zamestnancami obce.

Koordinator pravidelne komunikuje s dobrovolnikmi pomocou spoloéného chatu na socidlnej
sieti Facebook, tieZ pomocou mailov a telefonovanim. Cez spolo¢ny chat su dobrovolnici obozndameni
o spolocnych stretnutiach dobrovolnikov (tie st 4x v roku — v januari, v juni, v septembri a decembri),
tiez sa poddvaju informacie o planovanych podujatiach v obci, gratuldcie k menindm a narodeninam
a ind potrebna komunikacia.

Pocas trvania dobrovolnickej zmluvy dostanu dobrovolnici tricka s oznac¢enim ,,Dobrovolnik
Kapusany*, ktoré si mdzu ponechat. Po kazdom podujati budd dobrovolnici aj verejne pochvaleni.

Dobrovolnici budu oceneni za svoj prinos pre obec formalne aj neformalne. Odmena za pracu
dobrovolnika bude dvojfazova:

1. vstupenky na letny koncert v obci — dostanu aktivni dobrovolnici, ktori vykondvali svoju

¢innost od janudara do jula kalendarneho roka,

2. viano¢né posedenie — stretnutie dobrovolnikov, ktori mali za kalenddarny rok uzatvorenu

dobrovolnicku zmluvu spolu s koordindtormi a riaditelom neziskovej organizdcie. Na stretnuti sa
podakuje dobrovolnikom neformalnym daréekom a pochvalou. Ako formalny darcek dostanu
dobrovolnici pisomné potvrdenie o svojej ¢innosti v dobrovolnictve a dakovny list.
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9. Vyhodnotenie dobrovolnickeho programu a dobrovolnhikov

Po ukonceni dobrovolnickeho programu a spoluprace s dobrovolnikmi bude
vyhodnotena Uspesnost tohto programu, a to formou spatnej vazby.

Do hodnotenia naplnenia ciela budu zapojeni:

e dobrovolnici,
e cClenovia neziskovej organizacie
e zamestnanci obecného uradu.

Pracu dobrovolnikov vyhodnotime osobnym rozhovorom. Formou stretnutia s
koordinatorkou budeme zistovat, ¢i je dobrovolnictvo prinosné aj pre samotnych
dobrovolnikov. Na zaklade ziskanych vypovedi sa zrealizuje kvantitativne a kvalitativne
hodnotenie dobrovolnickeho programu, poéet odpracovanych hodin, ndklady na prevadzku
programu, odporucania a hodnotenia od dobrovolnikov aj zamestnancov. Tieto zaznamy
budu prehodnotenie a uschované v dokumentoch neziskovej organizacie Kapusany pre
vsetkych, n.o..
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10. Ukoncenie spoluprace s dobrovolnikmi

Dobrovolnicka zmluva sa v tomto programe uzatvara na rok. Ak obe strany budu mat
zaujem pokracovat v dobrovolnickom programe neziskovej organizacie Kapusany pre
vietkych, n.o. na poziciach , Dobrovolnici Kapusany” a ,Facepainting” bude mozné predizit
zmluvu podpisom oboch stran v 2 rovnopisoch.

MdZe nastat aj predéasné ukonéenie zmluvy s dobrovolnikom, a to z dévodu:

» ak si dobrovolnik neplni svoje povinnosti,

ak dobrovolnik pracu nezvlada,

ak sa dobrovolnik odstahuje, ¢i sa inak zmeni jeho Zivotna situacia,
ak dobrovolnik pozije alkohol ¢i iné omamné latky,

YV V V V

ak dobrovolnik nekomunikuje s koordinatorom.

Opatrenia pred pred¢asnym ukonc¢enim zmluvy s dobrovolnikom:

1. rozhovor s koordindatorom za pritomnosti riaditela neziskovej organizacie
2. pisomné varovanie
3. pisomné ukoncenie zmluvy

V Kapus$anoch dna 10.6.2024



