OBEC KAPUSANY

OBECNY URAD KAPUSANY
Hlavna 104/6, 082 12 KapuSany

ROKOVACI PORIADOK OB]:ZCNEHO ZASTUPITELSTVA
V KAPUSANOCH

Obecné zastupitel'stvo v KapuSanoch na zéklade § 12 odst. 12 zdkona SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov vydava tento Rokovaci
poriadok Obecného zastupitel'stva v KapuSanoch.

§1
Uvodné ustanovenia

. Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva upravuje pravidld, podmienky, spdsob
pripravy a priebehu rokovania obecného zastupitel'stva, jeho uznaSania a prijimania
uzneseni, vSeobecne zavdznych nariadeni a d’al$ich rozhodnuti, spdsob kontroly
ich plnenia a zabezpecovania uloh uzemnej samospravy.

. Obecné zastupitel'stvo vo svojej rozhodovacej €innosti vychadza zo zdkona SNR
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov (d’alej len ,,zak.
&. 369/1990 Zb.“) a z ostatnych zakonov pravne regulujicich dolezité¢ spolocenské
vzt'ahy v Gzemnej samosprave.

. O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’alSich zasadach
rokovania a svojich vnttornych veciach rozhoduje obecné zastupitel'stvo podla zék.
SNR ¢&. 369/1990 Zb., resp. podla rozhodnutia na zasadnuti obecného zastupitel'stva
tak, Zze dava o nich hlasovat’.

§2

Zakladné ulohy obecného zastupitel’stva

. Obecnému zastupitel'stvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradenej pOsobnosti
a pravomoci podla zdk. SNR ¢&. 369/1990 Zb., podla Statitu obce KapuSany
a Organiza¢ného poriadku Obecného uradu v KapuSanoch.

. Obecné zastupitel'stvo prerokiiva arozhoduje aj o daldich ddlezitych otazkach
obecného, prip. regiondlneho vyznamu, ktoré upravuji osobitné zakony,
ak to vyZaduje pravny zdujem organov Uzemnej samospravy alebo obcanov obce
KapuSany.



3. Obecné zastupitel'stvo si mdZe vyhradit’ rozhodovanie aj o d’al§ich otazkach, ktoré
nepatria do jeho vyhradenej pOsobnosti, bez ohl'adu na rozdelenie pdsobnosti
stanovené organizaénym poriadkom, resp. inymi vnutroorganizaénymi normami obce
Kapu$any. Nesmie pritom vSak zasiahnut' do vyhradnej pravomoci starostu obce
stanovenej v § 13 zakona €. 369/1990 Zb..

CAST L
ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

§3

Prvé zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva po volbach zvola doterajsi starosta najneskor
do 30 dni odo diia vykonania volieb.

2. Obecné zastupitel'stvo zasada v obci, v ktorej bolo zvolené.

3. Rokovanie prvého zasadnutia otvori a vedie aZz do zloZenia sl'ubu novozvoleného
starostu doteraj$i starosta (d’alej len ,,predsedajuci®). V pripade znovuzvolenia
povereny &len obecného zastupitel'stva. Pocas rokovania prvého zasadnutia pouZiva
predsedajici insignie.

4. Po otvoreni rokovania prvého zasadnutia predsedajuci
a) obozndmi pritomnych sndvrhom programu aozndmi ¢i je zastupitelstvo
spOsobilé  rokovat' auznasat’ sa. Spdsobilé je vtedy, ak je na rokovani
pritomnd nadpoloviénd  vd¢§ina poslancov  zvolenych do obecného
zastupitel'stva,
b) urci zapisovatela,
¢) uréi dvoch overovatel'ov zapisnice.

5. O vysledku volieb do obecného zastupitel'stva a volieb novozvoleného starostu obce
informuje prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva predseda miestnej volebnej
komisie. Po informécii o vysledkoch volieb do organov samospravy obci predsedajuci
vyzve  niektorého poslanca, spravidla vekovo najstarSieho, na precitanie znenia
sPlubu. SlPub skladd ako prvy novozvoleny starosta podpisom pod text sl'ubu
napisaného na osobitnom liste, ktory znie: ,,SI'ubujem na svoju Cest’ a svedomie, Ze
budem riadne plnit  svoje povinnosti, ochrafiovat’ zdujmy obce a Slovenskej
republiky, Ustavu Slovenskej republiky, tstavné zakony, zékony a ostatné vSeobecne
zavizné pravne predpisy budem pri vykone svojej funkcie starostu uplatiiovat’ podl'a
svojho najlepSieho vedomia asvedomia.“ Odmietnutie slubu, zloZenie slubu
s vyhradou alebo vzdanie sa mandatu znamena zénik mandétu starostu. Po zloZeni
sPubu predsedajuci odovzdd novozvolenému starostovi insignie a vedenie prvého
zasadnutia obecného zastupitel'stva. Tym sa novozvoleny starosta ujima vedenia
prvého zasadnutia obecného zastupitel'stva. Nasledne starosta precita znenie sI'ubu
poslanca, ktoré znie: ,,SPubujem na svoju Gest’ a svedomie, Ze budem riadne plnit
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svoje povinnosti, ochrafiovat’ zaujmy obce, dodrZiavat Ustavu Slovenskej republiky,
ustavné zakony, zdkony a ostatné vSeobecne zavdzné pravne predpisy, a pri vykone
svojej funkcie poslanca obecného zastupitel'stva ich budem uplatiovat’ podl'a svojho
najlepsieho vedomia a svedomia.“ Poslanci skladaji sl'ub podpisom pod text slubu,
ktory je napisany na osobitnom liste apod ktorym je uvedeny zoznam poslancov
v abecednom poradi. Odmietnutie sl'ubu, zloZenie sl'ubu s vyhradou alebo vzdanie sa
mandatu znamena zanik mandatu poslanca.

Po vykonani slubu poslancov novozvoleny starosta prednesie prihovor. Po skonCeni
prihovoru predloZi navrh na zriadenie obecnej rady a jej zloZenie, ndvrh na zriadenie
komisii obecného zastupitel'stva a volbu ich predsedov, pripadne dalSich clenov
komisii. Poslanci mézu predkladat’ pozmetiovacie a doplilujuce néavrhy. Volby
prebiehajti verejnym hlasovanim, pri¢om zvoleni su ti kandidati, ktori ziskaji najvyssi
pocet hlasov.

Ak starosta nezvol4 ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva podla ust. § 3
ods. 1, tohto rokovacieho poriadku, zasadnutie obecného zastupitel'stva sa uskutoCni
30. pracovny defi od vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne
viest’ takto zvolané zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho zastupca starostu, ak
nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny
poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

§4

Priprava rokovania obecného zastupitel’stva

Pripravu rokovania obecného zastupitel'stva organizuje starosta obce s poslancami,
ostatnymi orgdnmi zriadenymi obecnym zastupitel'stvom, ako aj so zaujmovymi
zdruzeniami ob¢anov.

Priprava zasadnutia obecného zastupitel'stva zaina najmenej 10 dni pred

vymedzenym terminom a urci:

a) miesto, ¢as a program rokovania,

b) spdsob pripravy materidlov a zodpovednost’ za ich vypracovanie, pripadne
vyziadanie stanoviska, alebo odbornej expertizy od prisluSného organu.

Materialy uréené na rokovanie obecného zastupitel'stva sa vypracuvaju vecne a ¢asovo
tak, aby umoznili prijat uznesenie obecného zastupitel'stva, alebo vSeobecne
zavizného nariadenia obce (d’alej len ,,nariadenie®) obsahuju najma:

a) nazov materidlu,

b) névrh na uznesenie,

¢) ddvodoviu spravu.

Ak je na programe rokovania prejednanie a schvalenie nariadenia obce, predloZi
sa jeho uplné znenie, vratane dévodov a dopadov na situdciu v obci (vzor titulnej
strany predkladaného materialu tvori prilohu €. 1 tohto rokovacieho poriadku).

Spracovatel’ materidlu zodpoveda za to, Ze jeho obsah vratane ndvrhu na uznesenie
aznenie nariadenia obce je vsulade sustavou, zdkonmi a vSeobecne zavéznymi
pravnymi predpismi.



5. Komisie ako poradné, iniciativne akontrolné organy sa podielajd na priprave
materidlov v sulade skompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitel'stvom.
Starosta obce stanovi, v ktorych pripadoch je spracovanie materidlu podmienené
stanoviskom, resp. vyjadrenim prislu$nej komisie.

6. Materialy, resp. odborné podklady ainé pisomnosti na rokovanie obecného
zastupitel'stva zabezpe€uje obecny turad a predklada ich rade na zaujatie stanoviska.
Obecn4 rada na navrh tradu stanovi organizacéné a technické podmienky predkladania
materialov (lehoty, rozsah a pod.).

7. Material, ktory nebol spracovany a predlozeny podl'a ods. 3, nemdze byt predmetom
rokovania. V naliehavych pripadoch moze byt takyto materidl na rokovanie

predlozeny, ak to odporudi starosta aobecné zastupitel'stvo stym vyslovi suhlas
hlasovanim.

§5

Program rokovania obecného zastupitel’stva

1. Program zasadnutia sa oznamuje a zverejiiuje aspori 3 dni pred zasadnutim obecného
zastupitel'stva na obecnej tabuli, internetovej stranke obce.

2. Obecné zastupitel'stvo schvaluje navrh programu zasadnutia na zaciatku zasadnutia.
Najprv sa hlasuje o ndvrhu programu podla bodu 1. O ndvrhoch na zmenu alebo
doplnenie programu zasadnutia obecného zastupitel'stva sa hlasuje nésledne
aje potrebny suhlas nadpoloviénej vacsiny vSetkych poslancov. Ak starosta odmietne
hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia obecného zastupitel'stva alebo o jeho zmene,
straca pravo viest zasadnutie obecného zastupitelstva, ktoré d’alej vedie zastupca
starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie
obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

3. Prvym bodom rokovania obecného zastupitel'stva je kontrola uzneseni a odpovede
na dopyty poslancov z predchadzajiceho rokovania, ak neboli zodpovedané pisomne.

4. Navrh ostatnych bodov programu aich poradia predkladd starosta na zéklade
vlastnych ndvrhov, doporueni obecnej rady, ndvrhov jednotlivych komisii
a jednotlivych poslancov. Tieto navrhy musia byt dorucené na obecny urad najneskor
do 10 dni pred planovanym zasadnutim obecného zastupitel'stva.

5. V pripade najneskor§ieho dorufenia moézu byt navrhnuté body prejednané
na najblizSom d’alSom zasadnuti alebo len vramci diskusie, pripadne mézu byt
dodatoéne zaradené do programu samostatne pri schvalovani programu. Sucasne
snavrhom bodu programu musia byt dorufené aj pripadné pisomné materidly,
o ktorych sa bude v pripade jeho zaradenia rokovat’.



. Uznesenim obecného zastupitel'stva je mozné jeho rokovanie prerusit. Takéto
uznesenie musi obsahovat’ ustanovenie otom, kedy akde bude toto rokovanie
pokracovat’.

. Po vygerpani programu rokovania obecného zastupitel'stva starosta zasadnutie ukonci.

§6
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva
Zasadnutie obecného zastupitel'stva sa uskutociiyje ako riadne.

. Zasadnutie OcZ sa uskutoCiiuje podl'a potreby, najmenej vSak 1x za tri mesiace
spravidla v stlade s planom prace zastupitel'stva.

Rokovanie mo6ze byt zvolané na prerokovanie zavaZnych uloh, alebo ak o to poZiada
aspoil jedna tretina poslancov, alebo peticiou skupina obyvatelov obce KapuSany
v poéte 20% vSetkych opravnenych volicov apri sldvnostnych prileZitostiach.
Ak poziada o zvolanie zasadnutia obecného zastupitel'stva aspoil tretina poslancov,
starosta zvold zasadnutie obecného zastupitel'stva tak, aby sa uskuto€nilo do 15 dni od
dorucenia ziadosti na jeho konanie.

Ak starosta nezvola zasadnutie OcZ podl'a bodu 2, zvola ho zastupca starostu alebo
iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom. Ak starosta nie je pritomny alebo
odmietne viest’” takto zvolané zasadnutie OcZ, vedie ho ten, kto zvolal obecné
zastupitel'stvo.

Zastupca starostu zvola obecné zastupitel'stvo aj v pripadoch podla § 13a ods. 3 zak.
¢. 369/1990 Zb., ak ho nezvola starosta.

Zasadnutie obecného zastupitel'stva zvolava a vedie starosta.

Pozvanka a materidly na zasadnutie OcZ sa dorucuji vSetkym poslancom najneskdr
3 dni pred uskuto¢nenim zasadnutia.

§7
Zasadnutia obecného zastupitel’stva

. Zasadnutia obecného zastupitel'stva su zésadne verejné. Okrem poslancov
a obyvatel'ov obce, ktori st ¢lenmi komisii sa na zasadnutia obecného zastupitel'stva
mozZu pozvat aj d’al$ie osoby: zastupcovia vlady SR, poslanci NR SR, zastupcovia
okresnych uradov a d’alSich $tatnych organov, ako aj inych pravnickych osoéb obce.
Okruh osobitne pozvanych na rokovanie obecného zastupitel'stva ur¢i obecnd rada na
navrh starostu a obecného zastupitel'stva. V pripade prerokuvania veci, ktoré maju byt’
predmetom utajovania v §titnom zdujme, sa moZe obecné zastupitel'stvo uzniest
na navrh starostu, Ze zasadnutie alebo jeho Gast’ je neverejnd. O navrhu sa rozhoduje
bez diskusie hlasovanim.



10.

Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore — potrebna ucast’ nadpolovi¢nej vacSiny.
Rokovanie vedie starosta, vjeho nepritomnosti zastupca starostu, resp. povereny
poslanec. Na prijatie uznesenia OcZ je potrebny sthlas nadpolovitnej vicSiny
pritomnych poslancov, na prijatie nariadenia je potrebny sthlas trojpétinovej vacSiny
pritomnych poslancov. Ak OcZ nie je spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa, starosta zvola
do 14 dni nové zasadnutie.

Starosta otvori rokovanie v ureni hodinu, najneskdér vSak v case, ak je pritomna
nadpolovi¢na v#cSina vSetkych poslancov. Neucast na rokovani obecného
zastupitel'stva sa ospravedliiuje vopred starostovi. Dovod neucasti sa vyznaci
v prezenénej listine.

V pripade, Ze sa nezide dostatoény pocet poslancov do pol hodiny po ¢ase ur€enom na
zadiatok rokovania OcZ, alebo ak klesne pocet poslancov pocas rokovania pod
nadpoloviéna vd€Sinu (pri schvalovani uzneseni) resp. trojpétinovi vicSinu (pri
schvalovani vSeobecne zavdzného nariadenia obce), zvold starosta do 14 dni nové
zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostavajuceho programu.

V tvode rokovania starosta ozndmi pocet pritomnych poslancov, predlozi
na schvélenie program rokovania, navrh na volbu navrhovej a mandatovej komisie,
uréi zapisovatela a overovatefov zdpisnice. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat
o navrhu programu zasadnutia obecného zastupitel'stva, alebo jeho zmene, straca
pravo viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré vedie d’alej zastupca starostu.
Ak zastupca nie je pritomny, alebo odmietne viest zasadnutie obecného
zastupitel'stva, vedie ho poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

Ak na zasadnuti obecného zastupitel'stva poziada v suvislosti s prerokovanym bodom
programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi,
strdca pravo viest zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca
starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest' zasadnutie
obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

Pokial' je k prerokvanej problematike potrebné predlozit’ stanovisko aak OcZ
zriadilo poradné organy, vypo&uje vzdy ich stanovisko pred prijatim rozhodnutia vo
veci, pre ktora sa poradny orgén zriadil.

Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré su zaradené do programu rokovania, uvedie
spravidla starosta, alebo iny povereny ¢&len rady, resp. prislusny predseda komisie
OcZ alebo hlavny kontroldr.

Do diskusie sa hlasia poslanci a ostatni G¢astnici zasadnutia pisomne alebo zdvihnutim
ruky, starosta udeluje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie
prihlasili apo nich ostatnym u€astnikom rokovania. O tom, komu slovo neudeli
rozhoduju poslanci hlasovanim. Ak na rokovani poZiada o slovo poslanec NR SR,

zéstupca vlady, predstavitel’ §tatnej spravy alebo europoslanec predsedajiici mu slovo
udeli.

Ugastnici sa mdzu hlésit’ o slovo uZ pred zacatim alebo pocas rokovania do doby, kym
poslanci nerozhodli o ukonéeni diskusie. OcZ sa moze uzniest, Ze prihldseny
do diskusie nemdze hovorit’ v tej veci dvakrat, pripadne limitovat’ dlzku vystipenia.



11. Utastnici nesmu rusit’ starostu, ani iného re¢nika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené
slovo. V pripade, ak nehovori k veci, mdéZe mu predsedajici odiat’ slovo stym,
Ze na jeho poziadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

12. Ak predloZi starosta obecnému zastupitel'stvu na prerokovanie uznesenie, ktoré¢ho
vykon pozastavil zddvodu, Ze je pre obec zjavne nevyhodné, modze obecné
zastupitel'stvo toto uznesenie trojpatinovou vacsinou hlasov vsetkych poslancov
potvrdit’. Ak obecné zastupitel'stvo uznesenie nepotvrdi do dvoch mesiacov od jeho
schvalenia, uznesenie straca platnost’.

13. Kazdy poslanec OcZ ma pravo prerusit’ diskutujiceho faktickou poznamkou. Fakticka
poznamka musi vzdy koreSpondovat stémou diskusného prispevku. Fakticka
poznamka nesmie presiahnut’ dizku dvoch viet, resp. 30 sekind. V pripade, Ze faktick4
poznamka presiahne zhora uvedeny limit, predsedajici odoberie hovoriacemu slovo.
Pocet faktickych poznamok je neobmedzeny.

14. Diskusia sa spravidla kon¢i vtedy, ked’ vystupili vSetci prihlaseni. Navrh na ukoncenie
diskusie modze podat’ kazdy poslanec OcZ, o tomto ndvrhu sa hlasuje bez diskusie
a mimo poradia.

15. Na slavnostnom zasadnuti obecného zastupitel'stva a pri Statopravnych aktoch (napr.
uzavierani manzelstva, na sldvnostnych zhromazdeniach pri prilezitosti rokovani
s vyznamnymi osobnost’ami, ktoré navstivia obec apod.), starosta mdze pouzivat
insignie.  Pri tychto aktoch mdZe v zastipeni starostu pouzivat’ insignie poslanec
povereny obecnou radou, alebo starostom.

CAST 1L

VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIA OBCE A UZNESENIA OBECNEHO
ZASTUPITELSTVA

§8

Priprava uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

1. Navrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuju sucasne s predkladanymi
materialmi. Za ich v€asnu pripravu zodpoveda predkladatel’ materidlu a poslancom sa
poskytnu spolu s ndvrhom materidlov pred rokovanim.

2. Navrh na uznesenie predkladd obecnému zastupitel'stvu predkladatel materidlu
a je upraveny podl'a priebehu rokovania.

3. Uznesenia obecného =zastupitel'stva sa formuluju struéne s menovitym urenim
nositel’'ov loh z nich vyplyvajicich s terminmi pre ich splnenie.

4. Uznesenim obecného zastupitel'stva sa ukladaji ulohy spravidla starostovi obce,
obecnej rade, komisiam, poslancom obecného zastupitel'stva, hlavnému kontrolorovi.



5. Pri priprave vSeobecne zavdzného nariadenia obce sa postupuje obdobnym spdsobom
ako pri priprave navrhov uzneseni stym, Ze obecné zastupitel'stvo, resp. starosta
a obecna rada mézu v jednotlivych pripadoch stanovit’ odliSny G€elny postup.

§9
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

1. Pokial’ povaha uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby obecné zastupitel'stvo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci
starosta, resp. predsedajuci.

2. V pripade, Ze predloZeny navrh uznesenia je v dvoch variantoch alebo viacerych
alternativach, hlasuje obecné zastupitel'stvo najprv o navrhu odporticanom
navrhovatelom. Schvalenim jedného variantu, alebo alternativy sa ostatné povazuju
za neprijaté.

3. Ked obecné zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziadne
znavrhovanych alternativ, starosta, resp. predsedajici navrhne d’al$i postup, ktory
predloZi obecnému zastupitel'stvu na schvalenie.

4. Hlasuje sa verejne — spravidla zdvihnutim ruky. Uznesenie je prijaté, ak zat hlasuje
nadpolovi¢na vicsina pritomnych poslancov. Hlasy spocitava predsedajuci.

5. O hlasovani jednotlivych poslancov sa vedie evidencia, ktord je sicastou zépisnice
zo zasadnutia obecného zastupitel'stva.

6. Obecné zastupitel'stvo mozZe rozhodnut, Ze o urlitej zaleZitosti sa bude rozhodovat’
tajnym hlasovanim. Na tajné hlasovanie sa pouziju hlasovacie listky, ktoré poslancom
vyda vopred zvolend komisia. Na cely priebeh tajného hlasovania dozerd komisia
zvolena OcZ, ktora spolitava hlasy a vyhotovuje zapisnicu o vysledku tajného
hlasovania. Predseda komisie oznami pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet
poslancov, ktori hlasovali za navrhnutého kandidata alebo za navrh, poCet poslancov,
ktori hlasovali proti navrhnutému kandidatovi alebo ndvrhu, pocet poslancov, ktori sa
zdrzali hlasovania, podéet poslancov, ktori neodovzdali hlasovacie listky a pocet
neplatnych hlasov. Predsedajuci nasledne vyhlasi vysledky tajného hlasovania.
Zapisnica o vysledku tajného hlasovania je sucastou zépisnice zo zasadnutia OcZ.

7. Uznesenia obecného zastupitel'stva podpisuje starosta do 10 dni od ich schvéalenia
obecnym zastupitel'stvom.

8. Starosta mdZe pozastavit’ vykon uznesenia obecného zastupitel'stva, ak sa domnieva,
7e odporuje zdkonom, alebo je pre obec zjavne nevyhodné tak, Ze ho nepodpise. Toto
ustanovenie sa nevzt'ahuje na uznesenie o volbe a odvolani hlavného kontroléra obce
a na uznesenie o vyhlaseni miestneho referenda o odvolani starostu.

9. Uznesenie obecného zastupitel'stva sa zverejni spdsobom v mieste obvyklym
na Uradnej tabuli a na internetovej stranke obce KapuSany.



§10

Vieobecné zaviazné nariadenia obce

. Na plnenie tloh uzemnej samospravy obce alebo ak to ustanovil zékon, vydava obec
vSeobecne zavdzné nariadenie (najmi § 4 odst. 3 zdk. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni zmien a doplnkov). Nariadenie obce nemo6Zze byt’ v rozpore s Ustavou
SR, ustavnymi zdkonmi, zdkonmi a medzindrodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila
suhlas Narodna rada SR a ktoré boli ratifikované a vyhlasené spdsobom ustanovenym
zdkonom.

. Na prijimanie nariadeni sa vztahuje § 6 zdk. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov.

Navrh nariadenia, o ktorom ma rokovat’ obecné zastupitel'stvo, zverejni obec jeho
vyvesenim na VUradnej tabuli v obci najmenej 15 dni pred rokovanim obecného
zastupitel'stva. Navrh nariadenia sa zverejni na internetovej stranke obce v tej istej
lehote, alebo inym spésobom v obci obvyklym.

Diiom vyvesenia zaina plynut desatdiiovd lehota, pocas ktorej moézu fyzické
apravnické osoby uplatnit’ pripomienku k ndvrhu nariadenia v pisomnej forme,
elektronicky, alebo ustne do zapisnice na obecnom urade.

K predloZzenému navrhu nariadenia méZu poslanci predkladat’ pozmenovacie navrhy.
Pozmetiovacie navrhy musia byt’ formulované presne, jasne a zrozumitel'ne.

Hlasuje sa verejne, zdvihnutim ruky, priom najprv sa hlasuje o pozmetiovacich
navrhoch.

. Nariadenie obce je schvalené, ak zat hlasuje trojpitinova védcSina pritomnych
poslancov obecného zastupitel'stva.

. Nariadenie obce podpisuje starosta obce najneskor do 10 dni od jeho prijatia obecnym
zastupitel'stvom.

. Na pripravu nariadeni sa primerane pouZiji ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

§11

Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

Obecna rada rozpractva, zabezpeCuje akontroluje plnenie tuloh vyplyvajicich
z uzneseni obecného zastupitel'stva v tizkej sti€innosti so starostom.

Obecny urad vytvara podmienky pre realizdciu tuloh stanovenych uzneseniami
obecného zastupitel'stva a vykonava veobecne zavdzné nariadenia obce.
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CAST 111
INTERPELACIE POSLANCOV
§12
Interpelacie poslancov

4. Poslanci maju pravo na zasadnuti obecného zastupitelstva klast' otdzky starostovi,
&lenom obecnej rady, hlavnému kontrolérovi vo veciach vykonu ich prace.

5. V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyZaduje, aby zéleZitost’ bola preSetrena,
alebo je nutné vykonat’ iné opatrenia alebo ak vysvetlenie nie je postacujice, musi sa
poslancovi odpoved’ poskytntit’ do 30 dni po rokovani obecného zastupitel'stva.

CAST 1V.

ORGANIZACNO-TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANI OBECNEHO
ZASTUPITELSTVA

§13
Organizaéno-technické zabezpecenie rokovani obecného zastupitel’stva

1. Pripravu, organizatné a technické zabezpeCenie zasadnuti obecného zastupitelstva
vykonavaji zamestnanci obce podl'a pokynov starostu obce.

2. O rokovani obecného zastupitel'stva sa spiSe zapisnica, ktora obsahuje:

a) poradie, ditum, Cas a miesto zasadnutia obecného zastupitel'stva,

b) kto zasadnutie viedol,

c) udaje o pritomnych, menovite nepritomnych a ospravedlnenych poslancoch,
konstatovanie o uzna$aniaschopnosti,

d) informécia o overeni zépisnice z minulého zasadnutia a mend novourCenych
overovatel'ov zapisnice,

e) navrhnuty a schvaleny program rokovania,

f) aké interpelacie, poziadavky o vysvetlenie a poziadavky o informdcie boli
vzneseneé,

g) kto hovoril v rozprave k jednotlivym bodom programu, struny obsah jeho
vystipenia, najmé ak predlozil ndvrh na zmenu uznesenia,

h) vysledky hlasovania (v pripade verejného hlasovania menovite),

i) zaver —kedy bolo skoncené.

3. Zapisnica z rokovania obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje najneskor
do 15 pracovnych dni od jeho uskutocnenia.

4. Zéapisnicu z rokovania podpisuje starosta obce, prednosta OcU, overovatelia
a zapisovatelka.
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V sulade s § 5, odst. 8 zak. ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor§ich predpisov obec zapisnicu
z rokovania obecného zastupitel'stva po jej overeni a podpisani zverejni obvyklym
sp6sobom /obecna tabul’a a internetova stranka obce/.

Overena a schvalena zépisnica je po dobu 2 rokov od jej podpisania uloZena spolocne
s prislusnymi podkladmi, prilohami, uzneseniami v samotnom spise — Rokovanie
zastupitel'stva, na sekretariate starostu.

Stcast’'ou spisu su originaly :
a) prezencnej listiny,
b) Uplnych textov predloZzenych navrhov uzneseni a inych dokumentov, ktoré boli
predmetom rokovania obecného zastupitel'stva.

Originaly spisov — Rokovanie zastupitel'stva /vratane zapisnice, originalnych priloh
a originalov uzneseni/ si po dobu uréenu v registratirnom poriadku obce uloZené
v registratirnom stredisku obce a po ukonceni uloZnej doby sa odovzdavaju
do prislusného Statneho archivu v zmysle nariadenia ¢. 1/2020 Obecného uradu
v KapuSanoch z 31.12. 2020 o registraturnom poriadku.

CAST V.

ROKOVANIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA V CASE KRiZOVEJ SITUACIE

1.

L,

2.

§ 14
Zakladné ustanovenia

Na ucely tejto Casti rokovacieho poriadku sa rozumie:
a) aplikaciou softvér umoziiujuci uskutocnenie rokovacieho obecného
zastupitel'stva prostrednictvom videokonferencie alebo audiokonferencie,
b) ucastnikom rokovania obecného zastupitel'stva osoba, ktora bola na rokovanie
obecného zastupitel'stva pozvana v zmysle ust. § 15 ods. 2.

§ 15
Zvolavanie rokovania obecného zastupitel’stva

Rokovanie obecného zastupitel'stva (d’alej len ,,rokovanie) zvoldva starosta pisomne
najneskoér 3 dni pred rokovanim, prostrednictvom na to uréenej funkcie aplikacie.
V pozvanke ur¢i deii, hodinu rokovania a navrh programu rokovania.

Pozvéanku na rokovanie obecného zastupitel'stva zasiela starosta vSetkym poslancom
obecného zastupitel'stva a hlavnému kontrolérovi. V pripade potreby moZe starosta
zaslat pozvanku aj dal$im osobam, ktorych tu€ast na rokovani povazuje
za nevyhnutnt.

11



Ustanoveniami odsekov 1 a2 nie st dotknuté ostatné ustanovenia rokovacieho
poriadku, ktoré umoziiuju zvolat’ rokovanie aj inym osobam, ustanovenia odsekov 1
a 2 sa pouziju rovnako.

§ 16
Vedenie rokovania obecného zastupitel’stva

Rokovanie vedie spravidla starosta, tym nie st dotknuté ostatné ustanovenia
a opravania inych osdb viest' rokovanie podla tohto rokovacieho poriadku, pricom
ustanovenia odsekov 2 az 6 sa pouZiji rovnako.

Starosta spusti nahrdvanie obrazu a zvuku rokovania spravidla ihned” po svojom
pripojeni k rokovaniu, prostrednictvom na to uréenej funkcie aplikdcie, najneskor vSak
pred prezentaciou prvého poslanca podl'a § 17 ods. 1 druhej vety.

Starosta udel'uje slovo u¢astnikom rokovania v zmysle programu rokovania. Okrem
starostu maju vSetci Ucastnici rokovania svoje mikrofény vypnuté. Mikroféon si,
prostrednictvom na to urlenej funkcie aplikacie moéze zapnut’ len ucastnik rokovania,
ktorému bolo v zmysle odsekov 3 alebo 4 udelené slovo. Po dokonéeni svojho
vystlipenia podl'a druhej vety, si u€astnik rokovania, prostrednictvom na to urCenej
funkcie aplikacie, vypne mikrofén; to neplati ak uplynul ¢asovy limit na vystupenie,
v takom pripade vypne funkciu ,mikrofén“ u€astnikovi rokovania, ktorému bolo
udelené slovo, starosta.

Starosta, vramci diskusie k prerokiivanym bodom programu, udeluje slovo
ucastnikom rokovania, ktori oto poZiadaju, prostrednictvom na to urcenej funkcie
aplikacie, ato vpisanim textu ,Ziadam oslovo knavrhu...“, ,Mam faktickua
poznamku k ....%, ,Ziadam o vyjadrenie k..., ,,......

Ak starosta udel'uje slovo ucastnikom rokovania podla odseku 4, najprv udeli slovo
poslancom v poradi, v akom sa prihlasili a po nich ostatnym uéastnikom rokovania.

§17
Uznasaniaschopnost’ obecného zastupitel’stva

Obecné zastupitel'stvo je spdsobilé rokovat' a uznasat' sa vtedy, ak sa k rokovaniu
prostrednictvom aplikacie pripojila nadpolovi¢na vécsina vSetkych poslancov. Starosta
vyzve kazdého poslanca, ktory sa pripojil k rokovaniu prostrednictvom aplikécie, aby
sa prezentoval zretelnym vyslovenim svojho mena a priezviska.

Ak sa do 30 minit po urenom zaliatku rokovania k rokovaniu prostrednictvom
aplikacie nepripoji nadpolovi¢nad vidéSina vsetkych poslancov zasadnutie obecného
zastupitel'stva sa nekona a starosta zvola do 14 dni nové rokovanie.

Ustanoveniami odsekov 1 a2 nie si dotknuté ostatné ustanovenia
0 uznaSaniaschopnosti obecného zastupitel'stva podla tohto rokovacieho poriadku.
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§18
Hlasovanie obecného zastupitel’stva

Hlasovanie je mozné uskuto€nit’:
a) ustne,
b) pisomne.

Starosta postupuje pri ur€eni poradia predkladania navrhov na hlasovanie obvyklym
sposobom. Pred kazdym hlasovanim upozorni poslancov, Ze prikro¢i k hlasovaniu,
a zaroveii, prostrednictvom na to urenej funkcie aplikacie spusti vSetkym ucastnikom
rokovania zdiel'anie navrhu, o ktorom sa bude hlasovat. Po spusteni zdiel'ania ndavrhu
podla druhej vety, starosta precita navrh, o ktorom sa bude hlasovat’.

Starosta po preitani navrhu podla ods. 2, ozndmi ¢i bude hlasovanie uskutonené
sposobom podl'a ods. 1 pism. a), alebo spdsobom podl'a ods. 1 pism. b).

. Ak sa hlasuje spdsobom podla ods. 1 pism. a) vyzve starosta po precitani navrhu
menom a priezviskom kazdého poslanca osobitne, aby zretelne vyslovil slovom,
¢i je za navrh, alebo je proti navrhu, alebo sa zdrZal hlasovania.

. Ak sa hlasuje spésobom podla ods. 1 pism. b), vyzve starosta po precitani navrhu,
vSetkych poslancov, aby hlasovali prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikécie.

Po ukonceni hlasovania starosta oznami vysledok hlasovania.
. Ustanoveniami odsekov 1 az 6 nie st dotknuté ostatné ustanovenia o opravneniach

a povinnostiach, ktoré suvisia shlasovanim obecného zastupitel'stva podla tohto
rokovacieho poriadku.

§19
Utast’ verejnosti

K rokovaniu prostrednictvom aplikacie bude pripojeny aj ten, kto obvyklym sposobom
poZiadal o moZnost’ vystupit na rokovani snavrhom k prerokivanym bodom
programu rokovania alebo s interpeldciou na jedného z u€astnikov rokovania.

§20
Metioda hlasovania obecného zastupitel’stva formou per rollam

Rokovanie obecného zastupitel'stva moZno pocas krizovej situacie uskutocnit’
prostrednictvom  videokonferencie alebo inymi prostriedkami komunikacnej
technoldgie. Z rokovania obecného zastupitel'stva podla prvej vety obec vyhotovi
obrazovo-zvukovy alebo zvukovy zaznam, ktory do 48 hodin po ukonceni rokovania
zverejni na webovom sidle obce, ak ho ma zriadené, a do piatich dni po ukonceni
rokovania v podobe zapisnice na tUradnej tabuli obce a na webovom sidle obce, ak ho
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ma zriadené. Obrazovo-zvukovy alebo zvukovy zdznam podla predchadzajicej vety
obec komukol'vek bezodkladne spristupni po skon€eni rokovania.

2. Vo vynimo¢nych pripadoch, ked' existuju vézne ddvody, pre ktoré nie je mozn€
uskutoénit’ rokovanie obecného zastupitel'stva podla odseku 1, mdZe obecné
zastupitel'stvo pocas krizovej situdcie prijat’ uznesenie koreSpondenénym hlasovanim
v listinnej podobe alebo hlasovanim prostrednictvom elektronickych prostriedkov
s pouzitim e-mailovych adries poslancov, ktoré boli na tento ucel preukdzatelne
oznamené, ak sa ma hlasovanie uskuto¢nit’ prostrednictvom elektronickej poSty.
Hlasovanim podl'a prvej vety mozno prijat’ uznesenie iba:

a) vo veciach bezprostredne suvisiacich so zabezpefenim opatreni na rieSenie
krizovej situécie,
b) vo veciach, ktoré z dovodu hroziacej Skody neznesu odklad.

3. Obecné zastupitel'stvo nemdze hlasovanim podla odseku 2 prijat’ uznesenie
vo veciach:

a) koncesnej zmluvy na uskutoénenie stavebnych prac alebo koncesnych zmluv
na poskytnutie sluzby uzatvorenej podla osobitného predpisu,

b) priameho predaja podl'a osobitného predpisu,

c) prevodu majetku obce alebo ndjmu majetku obce zd6vodu hodného
osobitného zretel'a podl'a osobitného predpisu,

d) obchodnej verejnej sut’aze,

e) dobrovolnej drazby,

f) prijatia investi¢ného uveru,

g) prevodu hnutelnej veci nad hodnotu uréenti osobitnym predpisom,

h) prendjmu majetku obce na dobu ur¢iti alebo na dobu neurciti na ¢as dlhsi ako
tri mesiace s vynimkou prendjmu najomného bytu,

i) kupy majetku do vlastnictva obce, ak je ku kupe potrebny sthlas obecného
zastupitel'stva s vynimkou obstarania majetku vyplyvajuceho z implementacie
projektu financovaného z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov.

4. Néavrh uznesenia so vietkymi suvisiacimi dokumentmi obec zverejni na uradnej tabuli
obce ana webovom sidle obce, ak ho ma zriadené a doru¢i poslancom najmenej tri
pracovné dni pred uskutonenim hlasovania podla odseku 2. Obec rovnakym
spdsobom zverejni dovody podl'a odseku 2 prvej vety a uvedie, ¢i ide o postup podla
odseku 2 druhej vety pism. a), alebo pism. b). Spolu snavrhom uznesenia obec
informuje poslancov o spdsobe a o forme podéavania a schvalovania pozmetiujucich
a dopliiujucich navrhov a o spdsobe hlasovania o navrhu uznesenia a tieto informacie
zverejni na uradnej tabuli a webovom sidle obce, ak ho md zriadené. Podané
pozmetiujuce a dopliiujiice navrhy obec zverejni na uradnej tabuli obce a na webovom
sidle obce, ak ho m4 zriadené a doruéi ich poslancom najmenej dva pracovné dni pred
uskutoénenim hlasovania podl'a odseku 2. V lehote podla predchadzajucej vety obec
na uradnej tabuli obce a na webovom sidle obce, ak ho ma zriadené, zverejni a doruci
poslancom aj vSetky pripomienky verejnosti k ndvrhu uznesenia, ktoré jej boli
doruc¢ené. O navrhoch uzneseni a o pozmetiujucich a dopliiujicich névrhoch, ktoré
neboli zverejnené a dorugené poslancom v lehotach a spdsobom podla tohto odseku,
nie je mozné hlasovat’. Na prijatie uznesenia je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacSiny
vSetkych poslancov, ak tento alebo iny zakon neustanovuje pre schvélenie uznesenia
vy88ie kvorum. Na prijatie nariadenia je potrebny suhlas trojpétinovej vacSiny
vietkych poslancov. Na prijatie pozmeiujuceho alebo dopliiujuceho navrhu
je potrebna taka vicSina hlasov poslancov, aka sa vyZaduje na prijatie uznesenia alebo
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nariadenia, ktorého sa tykaju. Prijaté uznesenie spolu s informéciou o menovitom
hlasovani poslancov a pozmertiujucich a dopliiujucich navrhoch a o ndvrhu uznesenia
zverejni obec na uradnej tabuli obce a na webovom sidle obce, ak ho ma zriadené,

najneskOr v najbliz§i pracovny defi nasledujuci po uskuto¢neni hlasovania podla
odseku 2.

CAST VI
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
§ 21
Spolocné a zaverecné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schval'uje obecné
zastupitel'stvo 3/5 vécsinou vSetkych poslancov obecného zastupitel'stva.

2. Poslanci obecného zastupitel'stva a ostatné subjekty, ktorym ztohto poriadku
vyplyvaju povinnosti, si povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a désledne

dodrziavat’ jeho ustanovenia.

3. Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo v KapuSanoch diia
23.04. 2021.

4. Rokovaci poriadok nadobuda u¢innost’ diiom 01. 05. 2021.

5. Dfiom uéinnosti tohto poriadku sa rusi Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva
v Kapusanoch zo diia 20. 06. 2016 a Dodatok ¢. 1/2018 zo diia 11.5.2018.

V Kapusanoch, dia 30. 04. 2021
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Priloha ¢. 1

V Kapus$anoch, dia:

Cislo materialu:

(Nazov odboru alebo komisie - kto predklada material)

Predklada
Obecnému zastupitel’stvu v Kapusanoch
K bodu: (Nézov predkladaného materidlu)
Predklada: Navrh na uznesenie:
(meno, funkcia) Obecné zastupitel'stvo v KapuSanoch

sa uznasSa na/schvaluje

Spracoval: Cislo uznesenia:
(meno, funkcia)

podpis predkladatela
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